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Reditel Zakladni $koly a Mateiské $koly Bohdikov souladu s § 30 odst. 1 a 3 zékona &. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zikon)
vydava tento Skolni fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci

a zamé&stnanci matefske Skoly.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci a k pravidlim
vzajemnych vztahu se zaméstnanci v MS

VSichni zaméstnanci mateiské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost
ve prospéch déti a prohloubeni vzaijemného vychovného pilisobeni rodiny a Skoly.

1. Prava zakonnych zastupci

e nainformace o svém ditéti, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu a vysledcich jeho
vzdélavani a pisobeni v MS;

e podilet se na déni v matetské Skole, Gi€astnit se riznych programi,

e vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelem $koly (po ptedchozi domluvé terminu);

e Kk vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u ucitelek matefské Skoly, bez
pisemného povéereni nevydaji ucitelky dité nikomu jinému nez jeho zdkonnému zastupci);

e vyuzit individudlng€ ptizptisobené¢ho adapta¢niho rezimu, ktery matefska Skola po dohod¢
S rodici nabizi;

e vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani ditcte;

e na informace a poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni.




2. Povinnosti zakonnych zastupci

e predat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj piebira zodpoveédnost;

e hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding a veskeré udaje o zdravotnich obtizich ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani;

e ihned hlasit zmény v tdajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni pojiStovny,
telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti ...);

e o0znamit pfedem zndmou nepiitomnost ditéte, neni-li pfedem znama, omluvit dité¢ neprodlené
telefonicky nebo osobn¢;

e dolozit diivody nepfitomnosti ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, nejpozdéji do
tii dni ode dne, kdy jej k tomu ucitelka vyzve (pro tyto Gcely se vydava ditéti omluvny list);

¢ nahlasit pfichod ¢i odchod ditéte z matefské Skoly v jinou nez obvyklou dobu;

e Viadném terminu uhradit Gplatu za predskolni vzdélavani (pokud feditel nerozhodl
0 osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Giplatu za Skolni stravovani;

e dodrzovat predpisy vydané feditelem skoly (vnitini fad Skolni jidelny, Skolni ad, bezpe¢nostni
predpisy);

e zakonni zastupci zodpovidaji za to, ze dité, které ptivedou do matetské Skoly je zdravé (do
kolektivu nepatii dité€ s jakymkoli infekénim onemocnénim), pokud se znamky infek¢éniho
onemocnéni projevi béhem dne (ryma, kasel, teplota, vyrazka, priijem, zvraceni, bolesti nebo
jiné zndmky akutniho onemocnéni) zajisti ucitelka oddéleni ditéte od ostatnich a informuje
zakonného zastupce, ktery si dité bez zbyte¢ného odkladu vyzvedne, do té doby bude dité pod
dohledem pedagogického nebo jiného poveéfeného zaméstnance skoly;

e na vyzvani ucitelky ¢i feditele Skoly se osobn¢ zti€astnit projednani zdvaznych otazek tykajicich
se vzdélavani a chovani ditéte;

e dodrZovat pii vzajemném styku se zamé&stnanci matetské Skoly a ostatnimi zdkonnymi zastupci
pravidla slusnosti, respektu a vzajemné ohleduplnosti;

e zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéteni irovné osvojovani o¢ekavanych
vystuptli v terminech stanovenych vedenim Skoly.

3. Prava zaméstnancii mateiské Skoly

° udélovat pokyny détem,;

° byt informovani o vSech skutecnostech, které mohou ovlivnit vychovné vzdélavaci proces,
zejména se jedna o informace tykajici se zdravotniho stavu;

° na zdvoftilé, slusné a uctivé jednani od déti i jejich zdkonnych zastupc;

° na fizeni ¢innosti a pohybu déti po Skole a na akcich organizovanych matetskou skolou;

° na vyzvani zdkonnych zastupct k navstéveé mateiské skoly a v piipade potieby na pozadovani
jejich Gcinné spoluprace pii vychovném puisobeni na jejich dité;

° podilet se na tviiréich procesech v matei'ské Skole a ucastnit se kolegia pedagogického sboru;

° na dalsi vzd€lavani;

° na zdravé pracovni prostiedi;

° na pomoc kolegii a nadfizenych nebo odbornikti v ptipad¢ potieby nebo nouze.



4. Povinnosti zaméstnanci mateiské Skoly

VSichni zaméstnanci materské Skoly jsou povinni:

° fidit se obecn¢ zavaznymi piedpisy, zejména zidkonikem prace a pracovnim fadem pro
zamé&stnance $kol a Skolskych zafizeni, dale pokyny a smérnicemi vydanymi feditelem $koly;

) pracovat podle stanovené népln¢ prace;

° svévolné neopoustét své pracovisté v Case své stanovené pracovni doby bez ptredchoziho

souhlasu vedeni Skoly;

° ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mic¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje, osobni udaje, udaje zaméestnancu Skoly, citlivé osobni tdaje a informace o zdravotnim stavu déti
a ostatnich zaméstnanct, ke kterym maji pristup;

° fidit se Skolnim fadem a vnitinimi fady vSech soucéasti mateiské Skoly a vyzadovat jeho
dodrzovani i od vSech déti.

Pedagogové jsou povinni:

° ptichazet do matefské Skoly dle rozpisu své piimé a nepiimé prace stanovené vedenim skoly;

° co nejdiive uvédomit vedeni matetské Skoly o nemoznosti dostavit se na ptimou pedagogickou
¢innost;

° seznamovat se s pokyny, informacemi a plany matetské skoly;

° provadeét zapisy do tfidnich knih vést pedagogickou dokumentaci podle stanovenych pravidel;

° dodrZovat pravidla dusevni 1 télesné hygieny v praci déti a hygienu pracovniho prostiedi;

° vzajemne¢ si poskytovat pribézné informace o chovani a o individudlnich zvlastnostech déti;

° neprodlen¢ hlasit kazdy traz vedeni matefské $koly a postupovat podle pokynt feditele k feSeni
Skolnich trazu;

° hlasit vedeni matefské Skoly zavady na zafizeni Skoly, ucebnich pomickach, nafadi a nacini,
zavady v uklidu;

° vyslechnout dotaz, ptani, stiznost ¢i pfipominku kteréhokoliv ditéte, vhodnym zptisobem na néj
odpovédét, zachovat ditvérnost informact;

° piipravovat déti kK odpovédnému Zivotu, vést je k porozumeéni, snasenlivosti, toleranci, respektu
a rovnopravnosti;

° povzbuzovat déti k aktivni spoluucasti na déni v matefské Skole a umoznovat ji i détem
handicapovanym;

° na pozadani zdkonného zastupce s nim projednat jakoukoliv zélezitost tykajici se jednoho, ¢i
vice déti matefské Skoly, ale zachovat pfi tom principy kolegiality a neptekracovat své kompetence;

° vV dobé piimé prace s détmi a dohledli nepouzivat soukromé a pracovni mobilni telefony pro
osobni ucely a surfovani na internetu; (vyjimku tvofi pouzivani soukromych a pracovnich mobilnich
telefoni pfi kontaktu s ostatnimi zaméstnanci Skoly, vedenim Skoly, srodi¢i a pifi vyhledavani
informaci pro déti v ramci vychovné vzdélavaci prace — Vv téchto piipadech je pouzivani telefont
dovoleno);

° po skonceni posledni odpoledni smény piekontrolovat potadek ve tfid€, uzavieni oken, uzavieni
ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebici;

° v budové 1ze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice;

° koordinovat ~ vychovné  vzdélavaci Cinnost ve tfid¢, shromazd’'ovat poznatky

o prospéchu, chovani, individualnich zvlastnostech a problémech déti, vést o nich piehlednym
zpisobem dokumentaci, ovlivilovat hygienické podminky vyuky a doméci ptipravy;



° dbat na dodrzovani individualniho pfistupu k détem se specifickymi poruchami u€eni a chovani,
se zdravotnimi problémy a dalSimi handicapy, ale 1 k détem nadanym;

° sezndmit déti a zakonné zastupce na zacatku Skolniho roku prokazatelnym zptisobem se Skolnim
fadem matetské skoly;

° sledovat dochazku déti, 1 x tydné provadét vyhodnoceni absence déti;

° spolupracovat se zakonnymi zastupci déti, informovat je o vzniklych problémech, v ptipadé
jejich zajmu jim nabidnout osobni konzultace nebo pomoc;

° zajistovat predavani informaci a dalSich materialti zakonnym zastupcim déti;

] vSichni pedagogicti pracovnici se pravidelné zucastnuji schiizek rodicli, dohodnutych

konzulta¢nich dni a poskytuji zakonnym zastupim déti vSechny potfebné informace, v ptipadé
omluvené nepiitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani
jinym zpiisobem;

° vSichni pedagogicti pracovnici se pravidelné zic¢astnuji provoznich a pedagogickych porad;
° vSichni pedagogicti pracovnici se dale vzdélavaji;
° fidit se Skolnim fddem a vnitinimi fady vSech soucdsti matefské Skoly a vyzadovat jeho

dodrzovani i od vSech déti.

5. Prava déti

e na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle Skolského zakona;

e na Ucast ve hie odpovidajici jeho veku;

e Dbyt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrist v zdravého télesné 1 duSevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, ndbozZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat
si, pravo na soukromi);

e naemocné kladné prostiedsi;

e Dbyt respektovano jako individualita, pravo na chovéni piimétené veku.

6. Povinnosti déti

e dodrZovat spolecné vytvorend pravidla spole¢ného souZiti ve tfid¢;
fidit se pokyny zaméstnancti matetské skoly;
Setrné zachéazet s majetkem a vybavenim matei'ské Skoly (nenicit hracky, pomtcky...);
dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdrav, podékovani...);
chrénit své zdravi a zdravi ostatnich (neublizovat sob¢ ani ostatnim jakymkoli zplisobem, a to
télesn¢ 1 duSevné), plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, se kterymi
jsou déti opakované seznamovany,
¢ nenosit do mateiské Skoly pfedmeéty, které mohou ohrozit bezpecnost déti;
e dodrzovat pravidla hygieny.



1. Provoz a vnitini rezim mateiské Skoly

1. Prijimaci Fizeni do materské Skoly

termin pro podani zadosti o piijeti k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku
stanovi feditel Sskoly po dohod¢ se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna;

0 terminech zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim webovych stranek skoly,
socialnich siti Skoly, plakatl, vefejné vyvésky a na budovach mateiskych skol;

tfeditel rozhodne do 30 dnii ode dne pfijeti zadosti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do matetské skoly;
ptijimany jsou déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak déti od 2 let;

déti jsou ptijimany podle kritérii, ktera stanovuje feditel MS pro pfijimani déti k predskolnimu
vzdelavani a zdkonné zastupce s nimi piedem seznamil,

podminkou pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani je doloZeni potvrzeni od 1€kate, ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti, pro
které je vzdelavani povinné.

2. Povinnost predskolniho vzdélavani:

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku veéku, do
zah4jeni povinné skolni dochazky ditéte, je predSkolni vzdélavani povinné;

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech od
8:00 — 12:00 hodin;

dochézka do MS ve dnech $kolnich préazdnin je dobrovoln4;

dit€¢ ma pravo se vzdelavat v mateiské Skole po celou dobu jejiho provozu.

3. Individualni vzdélavani

Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize zvolit v odiivodnénych
ptipadech pro dit€ individualni vzdélavani. Podminky pro individualni vzdélavani stanovuje zékon ¢.
561/2004 Sb., Skolsky zékon, v platném znéni, § 34b.

Zpusob a termin ovéteni: feditel stanovi v ptipad¢€ prijatého ditéte k individualnimu vzdélavani.

4. Provoz materské skoly

je stanoven na dobu od 6:15 — 16:00 hodin;

déti se schazeji nejdiive od 6:15 a nejpozdéji do 8:00 hodin, poté se skoly z bezpecnostnich
divodt zamykaji. Po pfedchozi domluvé s ucitelkou lze pirivést dité¢ vyjimecné v jinou dobu,
nejpozdéeji vSak do 9:30 hodin, kdy déti odchazeji na pobyt venku.;

déti, které se neucastni odpoledniho vzdélavaciho programu, si rodice vyzvednou ve stanovené
dobé od 12:00 do 12:15 hodin;

Vv odpolednich hodinach si lze dité z matefské Skoly vyzvednout od 14:30 do 16:00 hodin.;
pokud dité€ nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zdkonny zastupce bude telefonicky
kontaktovan — pokud se nepodaii navéazat kontakt s rodi¢em, je ucitelka povinna kontaktovat
Policii CR a ptedat dit& na specialni pracovisté;

opakované pozdni vyzvedavani ditéte z matefské Skoly bez mimotadnych divodu je
povazovano za narusovani provozu matetské skoly.



5. Casovy harmonogram reZimovych ¢innosti
06:15 - 09:30 spontanni hry dle volby déti
pohybové a relaxacni aktivity
didakticky zacilené ¢innosti frontalni, skupinové, individualni

08:30 — 09:00 hygiena, ptesnidavka
09:30 - 11:30 prevlékani, pobyt venku
11:30 - 12:00 hygiena, obéd
12:00 — 14:00 hygiena, odpocinek
klidov¢ aktivity pro déti se snizenou potiebou spanku
14:00 — 14:30 hygiena, svacina
14:30 - 16:00 odpoledni zdjmové ¢innosti

Stanoveny denni i‘ad je flexibilni a mize byt pozménén (vylety, divadelni pfedstaveni).
Informace o ptfipravovanych akcich v matefské skole jsou vzdy v€as oznamovany
prostiednictvim tfidnich vzdélavacich programil na nasténce v Satnach déti a na webovych
strankach Skoly.

6. Omezeni nebo prerusSeni provozu mateiské Skoly

e Vv mésicich Cervenci a srpnu zpravidla na 4 tydny;

¢ informaci o omezeni nebo pieruseni provozu Skoly zvetejni feditel nebo zastupkyné feditele na
pristupném misté v mateifské Skole (nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly
nejméné 2 mésice predem,;

e Ze zavaznych divodl (organizaéni €i technické pficiny) a po projednani se zfizovatelem lze
Vv pritbéhu Skolniho roku omezit nebo prerusit provoz skoly. Informaci o omezeni nebo
pferuSeni provozu Skoly zvefejni feditel na pfistupném misté neprodlené poté, co se
o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

7. Stravovani déti

e podminky stravovani déti v€etné tplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitinim fadu Skolni jidelny
a vydejny stravy.

8. Uplata za piedikolni vzdélavani:
e je stanovena ziizovatelem skoly obci Bohdikov na obdobi $kolniho roku a zakonny zastupce je
S jeji vysi seznamen nejpozdeji do 30. ¢ervna piedchazejiciho skolniho roku;
e vzdélavani se poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne paté¢ho roku véku;
e podrobnosti o uplaté za predSkolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitinim predpise o Uplate.

9. Ukoncovani predskolniho vzdélavani
Reditel mize ukonéit predskolni vzdélavani ditéte do mateiské §koly po predchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce, jestlize:
e dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neti€astni pfedSkolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny;
e zékonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly;
e ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni;
e zdkonny zastupce opakované neuhradi uplatu za piedskolni vzdélavani nebo uplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem $koly jiny termin thrady.



Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

10. StiZnosti, oznameni a podnéty
Podavaji se k praci matetské Skoly a to bud’ u zéstupkyn feditele skol, nebo u feditele skoly. Ti je
nasledné v zakonné 1hiité vyfidi nebo postoupi nadiizenym organim.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti

e matefska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka pfevezme od jeho
zékonného zastupce nebo jim povétené osoby az do doby, kdy ho ucitelka pieda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobg;

e K zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo uzemi matei'ské Skoly stanovi feditelka skoly
dostate¢ny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid,
nebo 12 déti ve tfide€, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi tii let;

e Vpéci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni priznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti mateiska Skola spolupracuje s prislusnymi skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost;

e 7 bezpecnostnich ditvodli musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budove Skoly i pobyt
venku;

e 7 hygienickych diivodi musi mit déti jiné obleCeni na pobyt v budové §koly a jiné na pobyt
venku;

e podavani Iekt détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelem skoly;

e d¢ti jsou pojistény proti uraztim v dobé pobytu v matetské skole a pii akcich organizovanych
matefskou Skolou.

2. Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim

Dilezitym prvkem ochrany pted projevy rizikového chovani je 1 vychovné vzdélavaci plisobeni na déti
jiz ptedskolniho véku zamétené na zdravy zpusob zivota.

V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici matetské skoly
monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit piipadné deformujici
vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich. Soucasti prevence je celoro¢ni planovani aktivit zaméfené na
rizné redlné situace ze Zivota.

vvvvvv

détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.



Matetska skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce
S rozSifenou pusobnosti skutecnosti, které¢ nasvédcuji tomu, ze dite je tyrano nebo zanedbavano.

3. DalSi bezpecnostni opatieni

e Ve vnitinich i vnéjsich prostorach matetské skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu a koufeni
a pouzivani i dobijeni nepovolenych elektrickych spotiebici;

e V prostordch matetfské Skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, kterd jsou
k tomu urcena,

e zékonni zastupci svym podpisem stvrzuji souhlas S uvefejiiovanim seznamti a fotografii tfid
a déti na webovych strankach Skoly, socidlnich sitich skoly, v budové Skoly a pii jinych
prezentacich propagujicich aktivity $koly a seznameni se se Skolnim fadem matefské Skoly.

1V. Podminky zachazeni s majetkem mateiské Skoly ze strany déti

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku matefské skoly. V ptipadé
poskozovani bude tato zalezitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci po
prevzeti ditéte od ucitelky matefské skoly pln€¢ zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte, pobyvaji

v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovali majetek. V ptipadé
ze zjisti jeho poskozeni, neprodlené nahlasi tuto skutec¢nost pracovnikovi skoly.

V. Zavéreéna ustanoveni

Skolni ¥4d MS je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance matei'ské
Skoly.

Skolni ¥ad MS je zveiejnén na webovych strankach $koly, v prostorach mateiské skoly na viech
mistech poskytovaného vzdélavani a v Satnach déti a je k nahlédnuti u zastupkyn feditele matetskych
Skol nebo u feditele Skoly.

Skolni ¥ad MS byl projednan na pedagogické radé dne 17. 2. 2025. Dale byl projednan a schvalen
Skolskou radou dne 29. 4. 2025. Nabyva ucinnosti dne 1. 5. 2025 a platnosti od 5. 5. 2025.

Zakonni zastupci jsou informovani o vydani a obsahu nového Skolniho fadu ustné 1 pisemné, coz
stvrzuji svym podpisem formou navratky.

Nabytim G¢innosti tohoto Skolniho fadu MS konéi platnost Vnitiniho fadu MS vydaného dne 6. 1.
2025.

Mg r. Digitalné podepsal
Mgr. Tomas

Tomas Rajnoha
Datum: 2025.05.05
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Mgr. Tomas Rajnoha,
reditel Skoly

V Bohdikove 5. 5. 2025
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